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La respuesta rapida

« Sigue las instrucciones que se indican a continuacion para configurar el acceso POP en Outlook 2007.

« Es recomendable que los usuarios de Google Apps sigan las instrucciones predeterminadas a no ser que se especifique lo contrario.

Si quieres configurar Outlook 2007 para utilizarlo con tu direccién de Gmail:

. Habilita el acceso POP en tu cuenta de Gmail. No olvides hacer clic en Guardar cambios una vez finalizado el proceso.
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2. Abre Outlook.

3. Haz clic en el ment Herramientas y elige Configuracién de la cuenta...
4. En la pestafia Correo electrénico, haz clic en Nuevo....

5

. Si el sistema te muestra el mensaje Elegir servicio de correo electronico, selecciona Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP y

haz clic en Siguiente.
6. Rellena todos los campos necesarios para facilitar la informacion siguiente:

Su nombre: escribe tu nombre tal como quieras que se muestre en el campo "De:" de los mensajes que envies.

Direccion de correo electronico: escribe tu direccion de correo electronico de Gmail completa (nombredeusuario@gmail.com). Los

usuarios de Google Apps deben introducir la direccion de correo electronico completa con el formato

nombredeusuario@tu_dominio.com".
Contraseiia: escribe tu contrasefia de correo electronico.

Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales: no selecciones esta opcion si quieres que
Outlook 2007 se configure de forma automatica. Por el contrario, si quieres configurar la aplicacion manualmente, selecciona esta

casilla ahora. Los usuarios de Google Apps deben configurar la aplicaciéon manualmente como se indica a continuacion.
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Add Mew E-mail Account

Auto Account Setup
Clicking Mext will contact your e-mail server and configure your Internet service provider or Microsoft
Exchange server account settings.

Your Name: |User Mame |

Example: Barbara Sankovic

E-mail Address: |username@gmail.con1 |
Example: barbara@contoso.com

Password: | S ——— |

Retype Password: |tttttttttttttttt |

Type the password your Internet service provider has given you.

[IManually configure server settings or additional server types

I Mext = ] [ Cancel

|

7. Haz clic en Siguiente. Si configuras Outlook 2007 de forma automatica, ya has terminado. Solo tienes que hacer clic en Finalizar.

http://mail.google.com/support/bin/answer.py?answer=86374
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Add New E-mail Account

Congratulations!

Configuring

Configuring e-mai server settings. This might take several minutes:
«  Establish network connection
+"  Search for username @gmail.com server settings
+" Logon to server and send a test e-mail message

Your POP3 e-mail account is successfully configured.

[IManually configure server settings

=) (=]

8. Si configuras Outlook 2007 de forma manual, selecciona Correo electronico de Internet y haz clic en Siguiente.
9. Comprueba los datos de Informacién sobre el usuario e introduce la siguiente informacion adicional:

Informacion del servidor

Tipo de cuenta: POP3

Servidor de correo entrante: pop.gmail.com (los usuarios de Google Apps deben introducir los nombres de servidor facilitados; no
afiadas el nombre del dominio en estos pasos).

Servidor de correo saliente (SMTP): smtp.gmail.com

Informacion de inicio de sesion

Nombre de usuario: escribe tu nombre de usuario de Gmail (incluido @gmail.com). Los usuarios de Google Apps deben introducir
la direccion de correo electronico completa con el formato nombredeusuario@tu_dominio.com”).

Contraseia: escribe tu contrasefia de correo electronico.

Requerir inicio de sesion utilizando Autenticacion de contraseiia segura (SPA): no selecciones esta opcion.

http://mail.google.com/support/bin/answer.py?answer=86374 13/06/2011
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Add Mew E-mail Account

Internet E-mail Settings
Each of these settings are required to get your e-mail account working.

User Information Test Account Settings
Your Name: |User MName | After filing out the information on this screen, we
recommend you test your account by dicking the
E-mail Address: |username@gmail.mm | button below. (Reqguires network connection)
Server Information
[ Test Account Settings ... ]
Account Type: |p0p3 = |
Inceming mail server: |p0|:|.gmail.com |

Outgoing mail server (SMTF): |srnt|:|.gmail.com |

Logon Information
User Name: |username Bgmail.com |
Password: |ttttttttttttttn1 |

Remember password

[]Require logon using Secure Password Authentication (SPA) More Settings ...

[ < Back ” Mext = ][ Cancel ]

10. Haz clic en el boton Mas opciones... y selecciona la pestaiia Servidor de salida.
11. Marca la casilla situada junto a Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion y selecciona Utilizar la misma
configuracion que mi servidor de correo de entrada.

Internet E-mail Settings

General | Outgoing Server |Connecﬁon Advanced

[¥]My outgoing s SMTP) reguires authe
@gse same settings as my incoming mail server
OLog on using

(") Log on to incoming mail server before sending mail

[ Ok H Cancel ]

12. Haz clic en la pestafia Avanzadas y marca la casilla situada junto a Este servidor precisa una conexién cifrada (SSL) en Servidor
de entrada (POP3). Escribe "995" en el cuadro "Servidor de entrada".

13. En el cuadro Servidor de salida (SMTP), escribe 587 y selecciona TLS en el ment desplegable que aparece junto a Usar el
siguiente tipo de conexion cifrada:.

http://mail.google.com/support/bin/answer.py?answer=86374 13/06/2011
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Internet E-mail Settings [‘5—(|

General | Outgoing Server Connection| Advanced

Server Port Numbers

Incoming server (POP3): Use Defaults

This server requires an encrypted connection (S5L)

Qutgoing server (SMTF):
Use the following type of encrypted connection:

Server Timeouts
Short 7 Long 1minute
Delivery

[]Leave a copy of messages on the server

[0 3

oK ] [ Cancel

14. Haz clic en Aceptar.

15. Haz clic en Probar configuracion de la cuenta.... Cuando recibas el mensaje "Pruebas completadas correctamente", haz clic en
Cerrar.
16. Haz clic en Siguiente y después en Finalizar.

iEnhorabuena! Has terminado de configurar tu cliente para enviar y recuperar mensajes de Gmail.

http://mail.google.com/support/bin/answer.py?answer=86374 13/06/2011



